
國立成功商業水產職學校總務處出納組作業 

業務項目 扣繳教職員保險費證明書之核發 

法令依據 出納管理手冊 

使    用

表單文件 
出納薪資系統：開立年度保險證明 

注意事項 

詳實核對所得人所得月份扣繳金額是否相符（含公保、勞保、健保）。 

(現已電子化，除非有特別需求，均不須開立證明。) 

 

 



 <<扣繳教職員保險費證明書之核發>>流程圖 

                                 

                                                            處理流程

標準作業時間 

                                                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

現已電子化無須提供紙

本，除非特殊需求。 

1 

日 

薪資管理作業系統 

開立年度保險證明 

選擇年度 

統計當年保費 

保費證明 

 


