
國立成功商業水產職學校總務處出納組作業 

業務項目 所得稅額媒體申報 

法令依據 
出納管理手冊 

所得稅法 

使    用

表單文件 
扣免繳及股利資料電子申報系統 

注意事項 

一、依「綜合所得稅」相關規定辦理申報。 

二、「扣免繳及股利資料電子申報系統」操作注意事項： 

(一)新手上路針對首次使用者所設計，所列項目為此系統之部分

功能，且為建檔、申報必要之步驟。  

(二)若已有申報檔者，則請直接執行「傳輸」-->「網路申報資

料傳送」功能即可。 

1.申報單位或信託單位基本資料維護(此為建檔第一個必要建立之

資料)。 

2.所得人或受益人基本資料維護(此為建檔第二個必要建立之資

料)。 

3.所得人每年資料維護(此為建檔第三個必要建立之資料)。 

4.申報資料產生處理(建完上述三項資料後，需產生申報檔案，才

能進行網路申報，另只要建立之資料有任何異動，即必須重新產

生申報檔案，並重新申報)。 

5.網路申報資料傳送(資料傳送前，程式將自動先進行審核，審核

通過才能上傳) 

 

參考書籍：綜合所得稅扣繳實務(國稅局編印)。 



 

<<所得稅額媒體申報>>流程圖 

                                                        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

扣繳憑單依規定
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傳輸＞使用網路申報 

 

所得稅額媒體申報 

薪資系統統計年度 

所得製作媒體檔 

 

 
將薪資系統所產生之

媒體檔案,由系統管制

＞所得檔匯入 

執行「資料建檔」＞申

報資料審核處理,產生

「審核報表」如錯誤回

系統修改至正確 

列印＞各類所得申報

書＞電子傳輸＞廠商

扣繳憑單等 


